Retningslinjer for turer, ekskursjoner, leirskoler,
studieturer, utenlandsturer og elevutvekslingsturer i
regi av skolen.

Rektor er ansvarlig for at fglgende retningslinjer med vedlegg innarbeides i skolens rutiner og HMS-planer.
Retningslinjene skal veere gjort kjent for personalet, elevrad, FAU og driftstyret.

1. Retningslinjenes virkeomrade og grunnlag
Disse retningslinjene gjelder ved alle turer grupper gjar i tilknytning til skolens virke.
Dette kan veere ulike turer, ekskursjoner, leirskoler, studieturer, utenlandsturer og
elevutvekslingsturer i regi av skolen. Listen er ikke uttemmende.

Disse retningslinjene er laget pa bakgrunn av forskrift til Opplaringslova § 2-15 og
8 12-1, og brev til skolene om oppfalging av fylkesmannens brevtilsyn med Stavanger
kommune angéende ”Gratisprinsippet”, datert 29.10.2007.

2. Helse, miljg og sikkerhet
Alle skolene skal utarbeide retningslinjer for internkontroll for & ivareta elevenes helse
og sikkerhet. I disse retningslinjene skal fglgende, tidligere utarbeidede huskelister og
skriv, innarbeides:

Huskeliste for skiturer

Huskeliste for sykkelturer

Huskeliste for dagsturer pa barmark
Huskeliste for leirskoler med bemanning
Huskeliste for leirskoler uten bemanning
Generelle regler for turer pa barmark
Generelle regler for bruk av bat
Ansvarsskjema for skiturer
Ansvarsskjema for turer

Bassengstorleik og elevtall
Sjevettsreglene

Elevturer pa sjg og vann
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Ved turer hvor gruppe(r) eller skolen reiser til omrader sa langt unna at det krever
transportmidler som bil, buss, bat eller tog, skal det i skolens HMS-plan vere
retningslinjer/rutiner for bilers/bussers ankomst til skolen, til av- og péstigning.

3. Gratisprinsippet og leerernes avtaleverk
Ved enhver tur iht pkt 1 skal §2-15 i Opplaringslova legges til grunn:

“Elevane har rett til gratis offentleg grunnskoleopplaring. Kommunen kan ikkje kreva
at elevane eller foreldra dekkjer utgifter i samband med grunnskoleoppleringa, til
demes utgifter til undervisningsmateriell, transport i skoletida, leirskoleopphald,
ekskursjonar eller andre turar som er ein del av grunnskoleoppleeringa”

Det vises til brev av 29.10.2007, fra direktaren ved Oppvekst og levekar til skolene,
for utdyping av Stavangerskolens praktisering av gratisprinsippet.
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Ved alle turer, uansett kategori, skal leerernes avtaleverk for arbeidstid felges.
4. Definisjoner

a. Turer i skolens neromrade
Turer i skolens naeromrade omfatter turer innenfor Stavanger kommunes
grenser som grupper gjar utenfor skolens omrade i lgpet av en skoledag eller
deler av denne. Slike turer kan veere ekskursjoner, besgk i naturomrader, til
institusjoner, organisasjoner og kinobesgk etc.

b. Turer utenfor skolens n&eromrade
Dette er turer som i all hovedsak gar utenfor Stavangers kommunegrense.

I tilfeller hvor det kan vare tvil, eks Vitensenteret” i Sandnes, er det skolens
ledelse som ma vurdere om dette ma betraktes som naeeromrade eller ikke.
Rektor ma i sin vurdering blant annet ta med i betraktningen hvordan
transporten av elevene skjer.

c. Voksen person
En voksen person er en person over myndighetsalder som enten er ansatt pa
skolen eller som er en av skolens foresatte.

5. Bemanning, ansvar og tilsyn
Rektor har ansvar for at det pa forhand, i samarbeid med lzerer, er avklart hvem som
har ansvar for turen og hvordan bemanningen skal veere. Alle turer skal veere i regi av
skolen.

a. Turer i skolens neeromrade bemannes ut fra elevenes alder, modenhet og om
det er elever som trenger spesiell hjelp eller tilsyn. Elevene skal alltid veere
under tilsyn av en voksen person.

b. Ved turer utenfor skolens naeromrade ber det alltid vaere minst to voksne per
15. elev pa smaskoletrinnet, 1 voksen per 15. elev pa mellom- og
ungdomstrinnet. Dog skal det ikke vaere mindre enn to voksne pa turen.
Bemanning ma ogsa vurderes ut fra elevens alder, modenhet, faremomenter pa
turen og om det er elever som trenger spesiell hjelp eller tilsyn. Elevene skal
alltid veere under tilsyn av en voksen person.

c. Ved overnattingsturer i skolens regi godkjenner rektor. Det understrekes at
bade gratisprinsippet og gjeldende avtaleverk for laerernes arbeidstid skal
folges ved overnattingsturer, uansett lengde. Det minnes videre om at rektor
ikke har adgang til a innvilge permisjon for elever fra skoletiden nar formalet
er en kollektiv tur, selv om denne arrangeres av andre enn skolen.

Pa overnattingsturer skal det veere brannvakt.

6. Tema- og prosjektarbeid
Ved tema- og prosjektarbeid kan det veere aktuelt at grupper eller enkeltelever drar
utenfor skolens omrade. Dette kan for grupper og enkeltelever gjennomfares uten
falge av en voksen person pa 5. — 7. trinn pad barnetrinnet og ungdomstrinnet. Det
forutsetter at foresatte er informert og har samtykket i opplegget etter at laereren har
foretatt vurderinger om det er forsvarlig. Elevene skal ha lagt fram og fatt godkjent sin
arbeidsplan av leerer. Skolens ordens- og oppfarselsregler er gjeldende, og ansvarlig
leerer skal vite hvor elevene er, hva elevene skal gjgre og ha gjort avtaler om nar
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elevene skal veere tilbake pa skolen.

7. Leirskole
Definisjonen pa leirskole er fastsatt av Utdanningsdirektoratet i rundskriv Udir-
tilskot-04-2005, pkt 1:

“Med leirskole er heretter meint leirskole eller annan aktivitet med ein varigheit pd
minst tre overnattingar. Med “annen aktivitet” er det her meint eksempelvis
ekskursjonar eller turar som er ein del av grunnoppleeringa”

| Stavanger kan skolene sgke om tilskudd til leirskoleopphold mens elevene gar pa
ungdomstrinnet. Sgknaden sendes hvert ar forskuddsvis innen fastsatte frister til
Oppvekst og levekar.

8. Planlegging og informasjon
Ved planlegging av turer ma bemanning avklares mellom rektor og laerer iht pkt 4 om
bemanning og ansvar.

Planlegging bar starte i god tid far turen. Ved turer utover skolens neeromrade, ber
administrasjon, foresatte og elever holdes orientert i planleggingsprosessen. Skolen ma
etterstrebe a legge opp til turer som alle elevene kan delta pa. Ved turer utover skolens
neromrade bgr foresatte gi tilbakemelding pa/godkjenne at eleven far blir med pa
turen.

Ved alle turer i skolens regi gjelder skolens ordensreglement. Elever som pga sykdom
eller andre presserende forhold ikke deltar pa turer, skal ha annet pedagogisk tilbud pa
skolen.

Dersom utvisning og utelukking fra tur/leirskole skal kunne brukes, ma dette sta i
skolens ordensreglement.

9. Utstyr
Skolen bar sgrge for at det pa turer medbringes mobiltelefon med dekning i aktuelle
turomrader. Mobilnummeret ma vere kjent for skolens ledelse.

Videre ma det medbringes farstehjelpsutstyr. Ved turer utenfor skolens naeromrade og
der det er naturlig, medbringes kart/kompass/GPS. Det forutsettes at voksne som
deltar pa turer, er kjent med bruken av farstehjelpsutstyr og orienteringsutstyr.

Huvis turene krever at elevene har spesielt utstyr, f.eks ski eller skayter, er det skolens
ansvar a organisere dette slik at elevene ikke far utgifter.
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10. Forsikring og erstatningsansvar
Elevene i Stavanger kommune er forsikret gjennom kommunens ulykkesforsikring for
skolebarn.

Forsikringen gjelder innenfor virksomhetens omrade og naturlige neeromrader, i
ordinaer apningstid, under deltakelse i undervisning, leker, idrettsutgving, ekskursjoner
mm. som foregar under skolen/barnehagens ledelse. Videre gjelder forsikringen under
praktisk yrkesopplearing og opplaering i arbeidslivet som en del av undervisningen.
(hentet fra Stavanger kommunes personalhandbok)

Forsikringen gjelder ogsa pa direkte vei til og fra skolen/barnehagen.

For gvrige forsikringsvilkar henvises det til Stavanger kommunes personalhandbok.

Forsikringen gjelder ikke for eiendeler som matte ga tapt eller bli gdelagt. Det
anbefales at den enkelte deltaker tegner egen forsikring som dekker dette.

Elevene kan i falge norsk lov bli erstatningsansvarlig for skader forarsaket pa andres
eiendeler eller eiendom.
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